
 
Offre d’emploi – Adjoint aux ressources   

 

La municipalité de Bouchette est à la recherche d’une personne qualifiée afin de combler le poste d’adjoint aux 
ressources. Selon les qualifications de la personne retenue, le titre de l’emploi pourrait être modifié. 
 

Sommaire de la fonction 
Sous l’autorité de la directrice générale, la personne titulaire du poste a pour mandat d’exécuter entre autres les 
principales tâches suivantes :   

- Assister la directrice générale dans ses fonctions; 
- Production de divers rapports mensuels et annuels; 
- Diverses tâches encourues dans un environnement municipal. 
 

Cette description d’emploi ne doit pas être considérée comme exhaustive de toutes les tâches reliées au poste 
en titre. 
 

Critères d’emploi : 
- Détenir une formation en administration; 
- Posséder de l’expérience dans un poste similaire; 
- Expérience dans le monde municipal sera un atout; 
- Combinaison études et expérience pertinente; 
- Connaissance en informatique (Word, Excel, etc.); 
- Connaissance des logiciels de PG Solutions sera un avantage important; 
- Aptitude dans la rédaction de rapports; 
- Excellente maîtrise de la langue française; 
- Connaissance de l’anglais parlé. 

 

Type de poste 
Poste à temps plein.  
. 

Rémunération et autres avantages 
La rémunération sera déterminée selon les qualifications du candidat.  
La municipalité de Bouchette offre une gamme d’avantages sociaux très concurrentiels.  
 
Les personnes intéressées doivent faire parvenir leur curriculum vitae dans les meilleurs délais par courriel à 
clacroix@bouchette.ca ou à l’adresse suivante : 
 

     Claudia Lacroix, Directrice générale 
     Municipalité de Bouchette 
     36 rue Principale Bouchette (Québec) J0X 1E0 
 

Pour de plus amples informations, veuillez communiquer avec la directrice générale au 819-465-2555. La date 
limite pour le dépôt des curriculums vitae est fixée au 29 février 2024. 
 

Nous remercions tous les candidats qui feront parvenir leur candidature, cependant, seuls les candidats 
présélectionnés seront contactés. 
 

Le masculin est utilisé pour alléger le texte seulement. 
 

Donné à Bouchette, ce 22 janvier 2024. 
 

Claudia Lacroix, B.A.A. 
Directrice générale 

MUNICIPALITÉ de BOUCHETTE 
DIRECTION GÉNÉRALE 
 

 

36, rue Principale 
Bouchette (Québec) J0X 1E0 
Tél. : (819) 465-2555 ▪ Fax. : (819) 465-2318 
 


